Raccourcis commandes rapides Excel

[bookmark: partouche]Par type de touches utilisées 
	F1
	Affichage de l'aide en ligne ou du Compagnon Office

	F2
	Modification de la cellule active

	F3
	Collage d'un nom dans une formule

	F4
	Répétition de la dernière action

	F5
	Atteindre

	F6
	Déplacement vers le volet suivant

	F7
	Commande Orthographe

	F8
	Extension d'une sélection 

	F9
	Calcul de l'ensemble des feuilles de tous les classeurs ouverts

	F10
	Activation de la barre de menus

	F11
	Création d'un graphique

	F12
	Commande Enregistrer sous


 
	MAJ+F1
	Qu'est-ce que c'est ?

	MAJ+F2
	Modification d'un commentaire de cellule

	MAJ+F3
	Collage d'une fonction dans une formule

	MAJ+F4
	Répétition de la dernière commande Rechercher (Suivant)

	MAJ+F5
	Affichage de la boîte de dialogue Rechercher

	MAJ+F6
	Déplacement vers le volet précédent

	MAJ+F8
	Ajout à la sélection

	MAJ+F9
	Calcul de la feuille active

	MAJ+F10
	Affichage d'un menu contextuel

	MAJ+F11
	Insertion d'une nouvelle feuille de calcul

	MAJ+F12
	Commande Enregistrer



	CTRL+F3
	Définition d'un nom

	CTRL+F4
	Fermeture de la fenêtre

	CTRL+F5
	Restauration de la taille de la fenêtre

	CTRL+F6
	Déplacement vers la fenêtre suivante du classeur

	CTRL+F7
	Déplacement de la fenêtre

	CTRL+F8
	Redimensionnement de la fenêtre

	CTRL+F9
	Réduction du classeur

	CTRL+F10
	Agrandissement ou restauration de la fenêtre du classeur

	CTRL+F11
	Insertion d'une feuille macro Microsoft Excel 4.0

	CTRL+F12
	Commande Ouvrir

	CTRL+'
	Efface toutes les bordures de la plage sélectionnée

	CTRL+TAB
	Passer d'un classeur ouvert à un autre

	CTRL+PGAR
	Passer rapidement à la feuille précédente du classeur

	CTRL+PGAV
	Passer rapidement à la feuille suivante du classeur

	CTRL+<-
	Atteindre la première colonne d'un tableau (ou de la feuille)

	CTRL+->
	Atteindre la dernière colonne d'un tableau (ou de la feuille)

	CTRL+î
	Atteindre la dernière ligne d'un tableau (ou de la feuille)

	CTRL+i
	Atteindre la dernière ligne d'un tableau (ou de la feuille)

	CTRL+home
	Atteindre la cellule A1

	CTRL+C
	Copier

	CTRL+F
	Rechercher

	CTRL+H
	Remplacer

	CTRL+K
	Lien hypertexte

	CTRL+N
	Nouveau classeur

	CTRL+O
	Ouvrir un fichier

	CTRL+P
	Imprimer

	CTRL+S
	Enregistrer

	CTRL+T
	Atteindre

	CTRL+V
	Coller

	CTRL+X
	Couper

	CTRL+Y
	Rétablir l'action précédemment annulée

	CTRL+Z
	Annuler la dernière action

	CTRL + MAJ + _
	(tiret du 8) permet de visualiser les cellules source d'une formule de calcul



	ALT+F1
	Insertion d'une feuille graphique

	ALT+F2
	Commande Enregistrer sous

	ALT+F4
	Quitter

	ALT+F8
	Affichage de la boîte de dialogue MACRO

	ALT+F11
	Affichage de Visual Basic Editor



	ALT+MAJ+F1
	Insertion d'une nouvelle feuille de calcul

	ALT+MAJ+F2
	Commande Enregistrer


[bookmark: paralpha]Les touches de raccourci par ordre alphabétique des fonctions
	Activation de la barre de menus
	F10

	Affichage de la boîte de dialogue MACRO
	ALT+F8

	Affichage de la boîte de dialogue Rechercher
	MAJ+F5

	Affichage de l'aide en ligne ou du Compagnon Office
	F1

	Affichage de Visual Basic Editor
	ALT+F11

	Affichage d'un menu contextuel
	MAJ+F10

	Agrandissement ou restauration de la fenêtre du classeur
	CTRL+F10

	Ajout à la sélection
	MAJ+F8

	Annuler la dernière action
	CTRL+Z

	Atteindre
	F5

	Atteindre la première colonne d'un tableau (ou de la feuille)
	CTRL+<-

	Atteindre la dernière colonne d'un tableau (ou de la feuille)
	CTRL+->

	Atteindre la première ligne d'un tableau (ou de la feuille)
	CTRL+î

	Atteindre la première ligne d'un tableau (ou de la feuille)
	CTRL+i

	Atteindre la cellule A1
	CTRL+home

	Atteindre les cellules source d'une formule de calcul
	CTRL + Maj + _

	Calcul de la feuille active
	MAJ+F9

	Calcul de l'ensemble des feuilles de tous les classeurs ouverts
	F9

	Collage d'un nom dans une formule
	F3

	Collage d'une fonction dans une formule
	MAJ+F3

	Coller
	CTRL+V

	Commande Enregistrer
	CTRL+S

	Commande Enregistrer
	MAJ+F12

	Commande Enregistrer
	ALT+MAJ+F2

	Commande Enregistrer sous
	F12

	Commande Enregistrer sous
	ALT+F2

	Commande Imprimer
	CTRL+MAJ+F12

	Commande Orthographe
	F7

	Commande Ouvrir
	CTRL+F12

	Copier
	CTRL+C

	Couper
	CTRL+X

	Création de noms à partir des étiquettes de ligne et de colonne
	CTRL+MAJ+F3

	Création d'un graphique
	F11

	Définition d'un nom
	CTRL+F3

	Déplacement de la fenêtre
	CTRL+F7

	Déplacement vers la fenêtre précédente du classeur
	CTRL+MAJ+F6

	Déplacement vers la fenêtre suivante du classeur
	CTRL+F6

	Déplacement vers le volet précédent
	MAJ+F6

	Déplacement vers le volet suivant
	F6

	Effacer les bordures d'une palge sélectionnée
	CTRL+'

	Extension d'une sélection 
	F8

	Fermeture de la fenêtre
	CTRL+F4

	Imprimer
	CTRL+P

	Insertion d'une feuille graphique
	ALT+F1

	Insertion d'une feuille macro Microsoft Excel 4.0
	CTRL+F11

	Insertion d'une nouvelle feuille de calcul
	MAJ+F11

	Insertion d'une nouvelle feuille de calcul
	ALT+MAJ+F1

	Modification de la cellule active
	F2

	Modification d'un commentaire de cellule
	MAJ+F2

	Nouveau classeur
	CTRL+N

	Ouvrir
	CTRL+O

	Passer à un autre classeur ouvert
	CTRL+TAB

	Passer à la feuille précédente du classeur
	CTRL+PGAR

	Passer à la feuille précédente du classeur
	CTRL+PGAV

	Qu'est-ce que c'est ?
	MAJ+F1

	Quitter
	ALT+F4

	Rechercher
	CTRL+F

	Redimensionnement de la fenêtre
	CTRL+F8

	Réduction du classeur
	CTRL+F9

	Remplacer
	CTRL+H

	Répétition de la dernière action
	F4

	Répétition de la dernière commande Rechercher (Suivant)
	MAJ+F4

	Restauration de la taille de la fenêtre
	CTRL+F5

	Rétablir l'action annulée
	CTRL+Y



